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Opiskelijatietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkilotietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdddetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkil6tietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdd mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sailyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yh-
teydessa kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessa voit olla yhteydessd myos REDUn tietosuojavastaavaan. Hanen nimen ja
yhteystiedot 16ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU)
Lapin koulutuskeskus REDU ja Santasport Lapin Urheiluopisto

Vastuullinen johtaja

Kuntayhtyman johtaja Niemela-Pentti Saija
Sahkoposti saija.niemela-pentti@redu.fi
Puh. 040 048 8881

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilo
Vararehtori Karusaari Riitta
Sahkdposti riitta.karusaari@redu.fi
Puh. 040 741 2607


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Opiskelijatietojen kasittely

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
Opiskelijahallinto

Kasittelyn tarkoitus
Opiskelijan koulutukseen ja opiskeluun liittyvien suunnitelmien, sopimusten, osallis-
tumis-, suoritus- ja arviointitietojen seka opiskelijan yhteystietojen yllapito.

Kasittelyn oikeusperuste
Opiskelijatietojen kasittely perustuu ammatilliseen koulutuksen ja tutkintokoulutuk-
seen valmentavaan koulutuksen lakisaateisiin velvoitteisiin.

Henkil6tietojen sailytysaika
Opiskelijatietoja sailytetdaan 10 vuotta opiskelun paattymisesta. Tutkintojen ja koulu-
tusten todistustietoja sailytetdaan pysyvasti.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Ammatilliseen koulutukseen tai tutkintokoulutukseen valmentavaan koulutukseen
opiskelijaksi otetut opiskelijat ja oppivelvolliset.

5. Kasiteltavat henkilotiedot, niiden lahteet ja siirto

Seuraavalla viulla olevissa taulukoissa on esitetty kasiteltavat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on
saatu eli henkildtiedon lahde sekd mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilotiedon siirron kohde. Taulukko ku-
vaa yleisella tasolla kasittelytoiminnon henkilotietojen tietovirran.

Huom! Esitetyt KOSKI-tietovaranto, eHOKS, ARVO ja VALPAS ovat valtakunnallisia tietovarantoja ja -palveluluja,
joihin opiskelijoiden tietoja siirretdan lakisdaateisten velvoitteiden mukaisesti. Ne ovat koulutuksen jarjestdjien ml.
REDU ja Opetushallituksen yhteisrekistereitad ja REDU vastaa niissa olevista vain REDUn opiskelijoiden tiedoista.
(Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 844/2017 ja Laki ammatillisesta koulutuksesta 531/2017.)
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HenkilGtieto tai
henkil6tietoryhma

Henkil6tiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

Opiskelijan perustiedot

- Henkilén sukunimi

- Henkilon etunimet, kutsumani

- Syntymaaika

- Henkil6tunnus

- Kansallinen oppijanumero

- Matkapuhelinnumero

- Sahkopostiosoite

- Postiosoite (koti- ja opiskelupaik-
kakunnan)

- Oppivelvollisuustieto

- Oppimateriaalien maksuttomuus-
tieto

- Tieto oikeudesta maksuttomaan
ateriaan tai KELAn ateriaetuun

- Laskutustiedot, jos maksullisen
REDU Edu Oy:n koulutuksen mak-
saa muu kuin opiskelija itse.

Koulutuksen perustiedot mm.:

(tavoitteena olevan koulutuksen /

tutkinnon tiedot:

- koulun, koulutuksen/tutkinnon /
osaamisalan nimi ja koodit

- koulutuksen rahoitustiedot

- koulutusyksikko (toimintayksikkd)

- opiskelun aloitus- ja
paattymisaika

- opiskeluoikeus (status)

- opiskelun kesketys- ja paattamis-

tiedot

- opiskelun keskeytysjaksot (lomat)

- asuntolassa asuminen

Henkilotiedot hakulomakkeesta
(kts. hakijatietojen kasittely)

Ty6voimakoulutuksien
hakijatiedot tyollisyysalueen tyo-
voimaviranomaiselta.

Henkilotiedot tarkistetaan opiske-
lun alussa ja tarvittaessa opiske-
lun aikana (henkiltietolo-
make/muutoslomake)

Aiempien oppivelvollisuus ja mak-
suttomuustietojen tarkistaminen:
VALPAS-Oppivelvollisuuden seu-
ranta- ja valvontapalvelu.

Opiskelupaikasta tiedottaminen
opiskelijalle tekstiviestilla: Matka-
puhelinnumero: Ryhmatekstivies-
tien kasittely

KOSKI-tietovaranto ja eHOKS.

ARVO-palautejarjestelmaan sahko-
postiosoite ja puhelinnumerotieto
opiskelijapalautekyselyn vastauslin-
kin toimittamista varten.

Opiskelijan oikeus maksuttomaan
ateriaan ja opiskelijan tunnistetie-
dot siihen liittyen siirretdan ravin-
tolan kassajarjestelmaan (kateis-
maksujen henkilotietojen kasittely)

Oppivelvollinen/maksuttoman kou-
lutuksen opiskelija: VALPAS-Oppi-
velvollisuuden seuranta- ja valvon-
tapalvelu.

Opiskelijaterveydenhuollosta
vastaavan hyvinvointialueen opis-
kelijaterveydenhuolto.

Keskeytys ja paattymistiedot
Kelalle ja tydovoimakoulutusten
osalta tyollisyysalueen tyévoimavi-
ranomaiselle.

OPH MPASSid: Etu- ja sukunimi,
koulukoodi, rooli (oppilas), kansalli-
nen oppijanumero, oppimateriaa-
lien maksullisuus
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HenkilGtieto tai
henkil6tietoryhma

Henkil6tiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

Huoltajan tiedot
(alaikdinen opiskelija)

- Henkilén suku ja etunimi
- Matkapuhelin

- Sahkopostiosoite

- Postiosoite

Tiedot kysytdan alaikdisen opiske-
lijan huoltajalta opiskelun alussa
tai ilmoitetaan hakulomakkeella.

Ei siirreta

5.3 HOKS - Henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelman tiedot

HenkilGtieto tai
henkil6tietoryhma

Henkilotiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

- suoritettava tutkinto tai koulutus
- noudatettavat tutkinnon tai kou-
lutuksen perusteet

- suoritettavat tutkinnon tai koulu-
tuksen osat

- opiskelijan aiemmin hankkima
osaaminen ja sen tunnistamis- ja
tunnustamistiedot

- mahdollinen tutkinnon perustei-
den osaamistavoitteista poikkeami-
nen

- ammattitaidon hankkimisen tarve
ja toteuttaminen (opiskelu ja loma-
ajat)

- opiskelijan mahdollisesti tarvit-
sema ohjaus ja tuki

- opiskelijalle mahdollisesti tarjot-
tavan erityisen tuen sisaltod

- opiskelijalle tarvittaessa jarjestet-
tavat opiskeluvalmiuksia tukevat
opinnot / tukiopinnot

- ndyttdjen ajankohdat ja sisallot,
nayttoymparistot sekd ndyton jar-
jestdja

- tiedot muusta osaamisen osoitta-
misesta seka erityista tukea saavan
opiskelijan osalta mahdollinen
osaamisen arvioinnin mukauttami-
nen ja yksiléllinen osaamisen arvi-
ointi

- 0saamisen arvioija

- opiskelijalle laadittava urasuunni-
telma.

- HOKSn hyvaksymis- ja paivitystie-
dot

Opiskelija, omaohjaaja laativat
yhdessa ja hyvaksyvat suunnitel-
man. Tyévoimakoulutuksessa li-
saksi mukana tyollisyysalueen
tyovoimaviranomainen.

Tiedot HOKS:n hyvadksymisesta
Koski-tietovarantoon.

HOKS-tiedot eHOKS:iin.

ARVO-palautejarjestelmaan
(opiskelijapalaute).

Ty6voimakoulutus, tiedot tyolli-
syysalueen tyévoimaviranomai-
selle.
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HenkilG6tieto tai
henkilsotietoryhma

Henkil6tiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

(salassa pidettavia tietoja)

- erityisen tuen peruste kirjataan
vain paatokseen erityisesta tuesta.
- erityisen tuen alkaminen ja paat-
tyminen

- erityisen tuen sisaltod

- 0saamisen arvioinnin mukautta-
minen sekd ammattitaitovaatimuk-
sista tai osaamistavoitteista poik-
keaminen

Opiskelija, erityisopettaja, oma-
ohjaaja ja alaikdisen opiskelijan
huoltaja kirjaavat ja sopivat

Arvioinnin mukauttamisen
suunnitteluun osallistuvat myos
ko. tutkinnon tai koulutuksen
osan koulutuksesta ja arvioin-
nista vastaavat opettajat.

Tieto hyvaksytysta erityisen tuen
paatoksesta KOSKI-tietovarantoon

Erityisen tuen sisallosta tiedot tukea
antavalle opettajalle, ohjaajalle,
avustajalle tms.

Osaamisen arvioinnin mukauttami-
sesta tieto omaohjaajalle seka ko
tutkinnon tai koulutuksen osan ar-
vioijalle ja arvioinnista paattavalle
opettajalle

P&aatos erityisesta tuesta ja en mah-
dollisesta paattamisesta kasitellaan
ja allekirjoitetaan asianhallintajarjes-
telmassa.
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HenkilGtieto tai
henkil6tietoryhma

Henkil6tiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

Koulutussopimus:

- osapuolten tiedot: nimi ja yhteys-
tiedot (opiskelija, tyopaikka, oh-
jaaja opettaja seka tydpaikkaoh-
jaaja)

- koulutussopimukseen perustuvan
koulutuksen aloitus- ja paattymis-
paiva

- muista tarpeellisista koulutussopi-
mukseen perustuvan koulutuksen
jarjestamiseen liittyvat tiedot ku-
ten suoritettava tutkinto tai koulu-
tus, tyotehtavat ja niissa hankittava
osaaminen, osaamisen osoittami-
sen ja ndyttdjen jarjestaminen tyo-
paikalla jne.

Opiskelija, ohjaava opettaja
(omaohjaaja) ja tyopaikan yh-
teyshenkilo tai tyopaikkaoh-
jaaja, alaikaisen opiskelijan
huoltaja

Koulutussopimus siirretaan asianhal-
lintaan sahkoiseen allekirjoitukseen.

Tiedot tyopaikalla jarjestettavan
koulutuksen sopimuksen tyypista,
tyopaikasta, tydpaikkaohjaajan nimi
ja yhteystiedot seka alkamis- ja paat-
tymisajoista siirretdan KOSKI-tietova-
rantoon / eHOKS ja ARVO-palaute-
jarjestelmaan (tyéelamapalaute).

Sopimuksen tiedot koulutussopimus-
tyopaikalle.

Oppisopimus:

- osapuolten tiedot

(opiskelija, tyopaikka ja tyopaikka-
ohjaaja)

- osapuolten tehtavat

- oppisopimuskoulutuksen aloitus-
ja paattymispaiva

- tybnantajalle mahdollisesti mak-
settavasta koulutuskorvaukset

- muut oppisopimuskoulutuksen
jarjestamiseen liittyvat asiat kuten
suoritettava tutkinto tai koulutus,
tyotehtavat ja niissa hankittava
osaaminen, osaamisen osoittami-
sen ja ndyttdjen jarjestaminen tyo-
paikalla jne.

Opiskelija, ohjaava opettaja
(omaohjaaja tai asiakkuusvas-
taava) ja tyopaikan yhteyshen-
kilo tai tyopaikkaohjaaja, ala-
ikdisen opiskelijan huoltaja

Opiskelija, ja tyopaikan yhteys-
henkild, tydnantaja seka oppilai-
toksen edustaja

Oppisopimus siirretdan asianhallin-
taan sahkoiseen allekirjoitukseen.

Tiedot tyOpaikalla jarjestettavan
koulutuksen sopimuksen tyypista,
tyopaikasta, tydpaikkaohjaajan nimi
ja yhteystiedot seka alkamis- ja paat-
tymisajoista siirretdan Koski-tietova-
rantoon / eHOKS ja ARVO-palaute-
jarjestelmaan (tyoelamapalaute).

Sopimuksen tiedot oppisopimusty6-
paikalle.
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5.5 Suoritus-, koulutus- ja tutkintotiedot

HenkilGtieto tai Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron kohde

henkil6tietoryhma

Tutkinnon- ja koulutuksen osien tai . Koulutuksen toteuttamisesta Ei siirreta

niiden osien suorittamis- (S) ja osal- | vastannut opettaja, kouluttaja

listumistiedot (lasndolotiedot) tai ohjaaja / ty6paikkaohjaaja

Tutkinnon- ja koulutuksen osien ar- | Tutkinnon tai koulutuksen osan | Hyvaksyttyjen (suoritettujen) tutkin-

viointiedot arvioinnista paattava opettaja non tai koulutuksen osien tai niiden

- tutkinnon tai koulutuksen osan tai | kirjaa. osien tiedot siirretdan KOSKI-tietova-

sen osan nimi ja laajuus

- ndyton tiedot
(paikka ja ajankohta)

- arvioijan / arvioijien nimet

- opiskelijalle annettu arvosana retddan Atomi -jarjestelmaan, jonka

rantoon seka oppivelvollisen opiske-
lijan osalta VALPAS-tietovarantoon.

Todistus- ja opiskelukorttitiedot siir-

kautta ne allekirjoitetaan ja toimite-
taan opiskelijalle sahkoisesti.

(todistustiedot)

Suoritettu tutkinto- tai koulutus Opiskelijapalvelut laatii yhdessa | KOSKI-tietovaranto.

omaohjaajan kanssa

5 Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Opiskelijatietoja luovutetaan lakisdateisin perustein tai opiskelijalta pyydettavalla
erilliselld suostumuksella.

Lakisdateisin perustein tietoja luovutetaan mm seuraaville viranomaisille: KELA, tyol-
lisyysalueen tydvoimaviranomainen, hyvinvointialueen opiskelijaterveydenhuolto ja
opiskelijahuolto, OPH-ty6elaméatoimikunnat, opiskelijan kotikunta (oppivelvollisuu-
den valvonta) sekd myds Poliisille ja oikeuslaitokselle.

Yksittdisen opiskelijan suorittaman koulutuksen tai tutkinnon todistustietoja voidaan
tarvittaessa luovuttaa esim. tydnantajan, toisen oppilaitoksen tms. tekeman yksi-
I6idyn tietopyynndn perusteella (esim. todistustietojen paikkansa pitdmisen tarkas-
taminen). Tiedot mukautetuista tutkinnon ja koulutuksen osista ja mukautetuista
arvioinnista ovat salassa pidettavia. Tietopyyntdjen toteuttamisesta voidaan peria
maksu. Lisatietoa kohdassa 2 esitetyltd yhteyshenkil6lta.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Tietoja ei julkaista, ellei opiskelija anna siihen erikseen suostumusta (esim. tutkinnon
tai koulutuksen suorittamistietojen julkaisu).
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6 Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojdrjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kdytetdan kdsittelytoiminnossa:
StudentaPlus, Koski/eHOKS/ARVO, VALPAS, Slice, Atomi, Tuudo, MPASSid, Twoday
asianhallinta, Workseed

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssa varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:

Jarjestelmien kdyttaminen edellyttda kaksivaiheista tunnistautumista. Kayttooikeuk-
sia on rajattu tietojarjestelmissa (kdyttooikeusryhmat ja -roolit). Erityisen tuen osalta
kayttooikeudet on maaritelty vain tietyille nimetyille henkilgille.

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotieto-
jen kasittelyssa:

Opiskelijatietojen kasittelyssa voidaan kadyttaa apuna paperille kynalla tai sahkoisesti
taytettavia manuaalisia lomakkeita ja asiakirjoja. Naita ovat mm. erilaiset hakemus-
ja henkilotietolomakkeet.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:

Manuaalisesti paperille laadittuja ja kasiteltyja henkilotietolomakkeita ja muista asia-
kirjoja sailytetaan lukituissa kaapeissa tai tietoturvallisessa tallennuspaikassa siihen
saakka, kun ne tai niissa olevat tiedot on siirretty asianomaiseen tietojarjestelmaan
tai asianhallintaan.

7 Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.
7.2 Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta
> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
7.3 Saada paasy tietoihin
7.4 Oikaista tietoja
7.5 Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi
7.6 Rajoittaa tietojen kasittelya
7.7 Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
7.8 Vastustaa tietojen kasittelya

7.9 Olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi.



o

w2 REDU
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Opiskelijapalvelut 13.2.2025 Versio: FI-20

Tietosuojaseloste 9 (9)

Omien tietojen tarkistaminen, kun opiskeluoikeus on voimassa
REDUssa opiskeleva opiskelija voi tarkistaa omat tietonsa StudentaPlussan opiskelija-
kayttoliittyman kautta. Lisdtietoa www.redu.fi/studenta.

Jarjestelmaa kaytetaan verkon tunnuksilla ja salasanoilla. My6s oppivelvollisen/ala-
ikdisen opiskelijan huoltajalla on mahdollista saada tunnukset ns. huoltaja-kayttaja-
liittymaan. Opiskelija voi my0ds tarvittaessa itse paivittda osan omista muuttuneista
opiskelijatiedoistaa.

Opiskelija saa halutessaan otteen suoritustiedoistaan tai opiskelutodistuksen tilaa-
malla sen Atomi-jarjestelman kautta tai ottamalla yhteytta opintotoimistoon. Opis-
kelija voi ottaa yhteytta tiedot tallentaneeseen opettajaan, omaohjaajaan, opinto-
ohjaajaan tai opintotoimistoon virheellisen tiedon korjaamiseksi. Tarvittaessa opis-
kelija voi olla yhteydessa myos kohdassa 2 kirjattuun vastuuhenkil6on.

Omien tietojen tarkistaminen, kun opiskeluoikeus on paattynyt

Opiskelija, jonka opiskeluoikeus on paattynyt eli entinen opiskelija voi tiedustella
omia opiskelijatietojaan ottamalla yhteyttd sen yksikdn opintotoimistoon, jossa opis-
kelija on opiskellut tai ottamalla yhteyttd REDUn hakupalveluhin. Opintotoimistojen
ja hakupalvelujen yhteystiedot l6ytyvat osoitteesta www.redu.fi/opintotoimisto.

Opiskelijoiden, joiden opiskeluoikeus on paattynyt ennen vuotta 2018, opiskelijatie-
dot ovat aiemman lainsdadannén mukaisia. Nama tiedot on arkistoitu, joten niita ei
enaa kasitella sahkoisesti opiskelijatietojarjestelmissa.

Asiakirjakopiot ovat maksullisia!

Tietosuoja-asetuksen mukainen omien tietojen tarkistaminen eli tietojarjestelmissa
olevat tiedot ovat maksuttomia. Maksuttomuus ei koske opiskelijalle aiemmin toimi-
tettuja erillisid asiakirjoja kuten todistuksia, opintosuoritusotteita, paatdsasiakirjoja,
koulutussopimuksia ja oppisopimuksia. Mikali opiskelija tarvitsee aiemmin hdanen
saamastaan asiakirjasta kopion, sen hakemisesta arkistosta ja toimittamisesta peri-
tadn maksu.

Muut oikeudet ja niiden kdyttaminen
Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kdyttda ndita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

8 Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/studenta.
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