1(4)

.”“ Tietosuojaseloste
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Huoltajien tietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkildtietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkildtietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdadetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihisi tai henkilGtietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkilotietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdda mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sdilyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava
Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50
96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yhteydessa koh-
dassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkil6on.

Tarvittaessa voit olla yhteydessa myos REDUn tietosuojavastaavaan. Tietosuojavastaavan yhteys-
tiedot |6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Lapin koulutuskeskus REDU
Opiskelijapalvelut ja asuntolat

Vastuullinen johtaja

Rehtori Purontaus Sirkku
Sahkoposti sirkku.purontaus@redu.fi
Puh. 044 725 0101

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilé

Pedagoginen paallikko Karusaari Riitta
Sahkoposti riitta.karusaari@redu.fi
Puh. 040 741 2607

3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Huoltajien tietojen kasittely

Kasittelyssa kaytettdvan rekisterin tai tietovarannon nimi
Studenta-huoltajaliittyma

Kasittelyn tarkoitus
Mahdollistamme oppivelvollisen/alaikiisen opiskelijan huoltajan tai laillisen edustajan tai Idhiomai-
sen osallistamisen opiskelijan opiskelun suunnitteluun ja toteutumisen seurantaan.


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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Kasittelyn oikeusperuste

Kasittely perustuu lainsdadantéon. Oppivelvollista/alaikéista opiskelijaa koskevissa asioissa niiden
kasittely edellyttaa huoltajan tai muun laillisen edustajan mukana oloa opiskelijan opiskeluun liitty-
vissa asioissa ja osallistumista oppivelvollisuuden valvontaan.

18-vuotta tayttanyt opiskelija voi antaa suostumuksen sille, ettad lahiomainen paasee hanen opiske-
lijatietoihin huoltajakayttoliittymalla.

e Suostumuksen antaminen.
Suostumus annetaan tunnusten tilauslomakkeella.

e Suostumustietojen sailyttaminen
Suostumustietoja sisaltavia tilauslomakkeita sdilytetaan opiskelijan toimintayksikén opintotoi-
mistossa.

e Suostumuksen peruminen ja tietojen havittdminen
18-vuotta tayttanyt opiskelija voi milloin vain antamansa suostumuksen ottamalla yhteytta toi-
mintayksikkdénsa opintotoimistoon.

Henkil6tietojen sailytysaika
Huoltajan- ja lahiomaisten tietoja sailytetdan koko opiskeluajan. Lahiomaisen tiedot poistetaan 18-
vuotta tayttdneen opiskelijan peruessa aiemmin antamansa suostumuksen.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:

Huoltajia ovat opiskelijoiden vanhemmat, ldheiset sukulaiset tai muu henkilg, joilla on valtuudet
toimia huoltajana. Huostaanotetulla opiskelijalla huoltajana on lisdksi perhekodin omaohjaaja. La-
hiomaisen nimeaa opiskelija.

5. Kaisiteltdavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltdvat henkilotiedot tai henkil6tietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde sekd mihin se mahdollisesti siirretaan eli henkilotiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

Henkilotieto tai henkilotieto-
ryhma

Henkil6tiedon lahde

Henkil6tiedon siirron kohde

Huoltajan / ldhiomaisen
sukunimi ja etunimet
Huoltajan / ldhiomaisen
yhteystiedot

- Matkapuhelin

- Sdhkopostiosoite

- Postiosoite

- Maa

Yhteishaussa hakeneiden ja opiske-
lijaksi valittujen alaikaisten huolta-
jien tiedot siirretddn osana opiske-
lijan tietoja Opintopolku.fi:sta

Jatkuvassa haussa hakeneiden
osalta tiedot kysytdan erikseen
opiskelijan henkil6tietolomak-
keella.

Huoltajatiedot siirretdan REDUn toi-
mintayksikon sijaintipaikkakunnan
kunnalle / kaupungille, joka vastaa
kunnan alueella opiskelijaterveyden-
huollon ja opiskelijahuollon palvelu-
jen tuottamisesta.

Huoltajaliittyman salasana

Huoltajaliittyman kayttdjatunnus
on sama kuin huoltajan sahképosti-
osoite. Salasanan huoltaja saa tilat-
tua sdahkopostinsa huoltajakaytto-
liittymasta.

Ei siirreta




3(4)

6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Oppivelvollisen opiskelijan huoltajan tietoja luovutetaan:

- oppivelvollisen keskeyttdessa oppivelvollisuuden suorittamisen kotikunnan kuntavalvojalle
(Oppivelvollisuuslaki 1214/2020, 7 §) ja

- oppivelvollisen vaihtaessa oppivelvollisuuden suorittamispaikkaa vastaanottavalle koulutuksen
jarjestajalle (Oppivelvollisuuslaki 1214/2020, 23 §).

Lisdksi oppivelvollisen/alaikdisen opiskelijan huoltajan- ja Idhiomaisen tietoja luovuttaa tarvittaessa
toimivaltaiselle viranomaiselle lakisddteiseen tietopyynt66n perustuen.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Huoltajatietoja ei julkaista.

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojarjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kidytetdan kasittelytoiminnossa:
Studenta.

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssd varmistetaan tietoturva
seuraavasti:

Huoltajaliittyma kayttaa suojattua yhteytta. Tunnusten kaytto ja paasy jarjestelmissa edellyttaa
kayttajan tunnistautumista (tunnus ja salasana)..

Manuaalinen henkilotietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotietojen kasittelyssa:
Opiskelijan henkilotietolomake (jatkuvassa haussa hakeneet opiskelijat).

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Manuaalinen aineisto sailytetdan, kasitelldan ja havitetdan REDUn tietoturvaohjeiden mukaisesti.

8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paitéksenteon kohteeksi.

O NV e WN

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttaa naita oikeuksia 16ydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
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9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallennetaan REDUnN
intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden kopiot ovat saatavilla:

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla

X] www.redu.fi/huoltajatunnukset



http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/huoltajatunnukset

