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.”“ Tietosuojaseloste
4 REDU ped

Levi Kampus -hankkeen kohderyhmien ja yhteisty6tahojen tietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkildtietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkildtietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdadetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilén esim. Sinun henkil6-
tietoihisi tai henkilGtietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkilotietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdda mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sdilyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava
Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50
96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yhteydessa koh-
dassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkil6on.

Tarvittaessa voit olla yhteydessa myos REDUn tietosuojavastaavaan. Tietosuojavastaavan yhteys-
tiedot |6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Lapin koulutuskeskus REDU
Oppimisen suunnittelu ja kehittamispalvelut

Vastuullinen johtaja

Vararehtori Riitta Karusaari
Sahkoposti riitta.karusaari@redu.fi
Puh. 040 741 2607

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilé

Projekstipaallikko Annila Henri
Sahkoposti henri.annila@redu.fi
Puh. 040 626 4211

3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Levi Kampus -hankkeen kohderyhmien ja yhteistydtahojen tietojen kasittely

Kasittelyssa kaytettdvan rekisterin tai tietovarannon nimi
Levi Kampus -hankkeen asiakasrekisteri.

Kasittelyn tarkoitus
Hankkeen jarjestamiin tilaisuuksiin ilmoittautuminen ja tilaisuuksiin osallistuneiden tietojen kasit-

tely.


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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Kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittely perustuu ilmoittautumisvaiheessa palveluista kiinnostuneen henkilén an-
tamaan suostumukseen ja palveluun osallistuneiden osalta sopimukseen (asiakassuhde).

e Suostumuksen antaminen
IImoittautumisessa suostumus annetaan ilmoittautumislomakkeessa olevalla erilliselld suostu-
mus -kysymyksella.

e Suostumustietojen sailyttaminen
IImoittautumistietoja sdilytetdadn Webropol -jarjestelmassa.

e Suostumuksen peruminen ja tietojen havittdminen
IImoittautunut voi perua ilmoittumisen ja suostumisen ennen osallistumistaan hankkeen jarjes-
tamaan tilaisuuteen, jolloin hanen tietonsa poistetaan. Henkil6 voi ilmoittaa ilmoittautumi-
sen/suostumuksen perumisen ottamalla yhteyttd selosteen kohdassa 2. esitettyyn yhteyshenki-
66n.

Henkil6tietojen sailytysaika
Henkilotietoja sailytetaan hankkeen paattymisvuoden (2027) loppuun asti. Hankeen jalkeen sailyte-
tdan anonymisoituja ja maarallisia tietoja hankkeen asiakkaista 10 vuotta.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Hankkeen kohderyhma eli hankkeeseen osallistuvat Kittilan elinkeinoelaman edustajat, tyontekijat,
julkisten organisaatioiden edustajat, opiskelijat (yli ja alle 18-vuotiaita) seka kuntalaiset.

5. Kaisiteltdavat henkilotiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltdvat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde sekd mihin se mahdollisesti siirretaan eli henkilotiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

Henkilotieto tai henkil6tieto- Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron kohde

ryhma

Henkilon sukunimi ja etunimi Ei siirreta
Puhelinnumero
Sahkopostiosoite

Organisaatio, jota henkild edus-
taa

Henkilén syntymaaika

Henkilon aiempi koulutus

Henkilo/asiakas

Henkilon erityisruokavaliot

Henkilo/asiakas

Tarjoilujen jarjestdjalle ilman nimitie-
toja

Tapaamiset/tilaisuudet, johon Palvelun tuottaja asiakkaan osallis-  Ei siirreta
henkild on osallistunut tumistietojen perusteella
Suostumus henkil6tietojen ka- Henkilo/asiakas Ei siirreta

sittelyyn
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6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
Tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaiselle viranomaiselle lakisdateiseen tietopyyntddn liittyen

Anonyymeja yhteenvetotietoja asiakkaista luovutetaan maksatushakemuksen yhteydessa hank-
keen rahoittajalle toimitettavia raportointi- ja kustannustietoja varten.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu
Henkilotietoja ei julkaista. Henkil6tiedoista koottuja anonyymeja koontitilastoja / raportteja voi-
daan julkaista.

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6tietojen kasittely

Tietojarjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kdytetadan kasittelytoiminnossa:
0365-pilvipalvelu, Webropol.

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssd varmistetaan tietoturva
seuraavasti:

Tietojarjestelmat kayttavat suojattua verkkoyhteytta ja tietoihin paasya on rajoitettu kayttooikeus-
valtuuksin..

Manuaalinen henkilotietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotietojen kasittelyssa:
Asiakkaiden henkilotietolomakkeita kasitelldan ja tietoja asiakkaiden osallistumisesta hankkeen
toimintaan yllapidetdadan manuaalisesti (Excel-tiedosto).

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:

Asukkaiden henkilotietolomakkeita ja asiakasrekisteritietoaja kasitelldan ja sailytetdan REDUn tie-
toturvaohjeiden mukaisesti. Asiakkaiden tietoihin on paasy ainoastaan hankkeen tyontekijoilla. Tie-
dot tuhotaan tietoturvallisesti hankkeen sailytysajan paattyessa, viimeistadan 10 vuotta hankkeen
paattymisen jalkeen.

8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paitéksenteon kohteeksi.

O N w»m e WwWN

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttaa naita oikeuksia 16ydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
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9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallennetaan REDUnN
intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden kopiot ovat saatavilla:

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla

X] Hankkeen verkkosivuille: www.redu.fi/levi-kampus ja

|X| www.levikampus.fi (kun sivusto on julkaistu).



http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/levi-kampus
http://www.levikampus.fi/

