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Tietosuojailmoitusten kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkiltietoja. Talla selosteellainformoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkilotietojasi ja mitd oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisdllosta, rekisteroidyn oikeuksista jne. on sdadetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylld tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilon esim. Sinun henkil 6-
tietoihisi tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkilotietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisestiesim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdda mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sdilyttamisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen sekd myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitdja ja tietosuojavastaava
Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50
96300 Rovaniemi

Rekisterinpitajan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tdhan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yhteydessa koh-
dassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessa voit olla yhteydessa myos REDUn tietosuojavastaavaan. Tietosuojavastaavan yhteys-
tiedot l6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma -konserni
Sisdiset palvelut, KJ-palvelut

Vastuullinen johtaja

Kuntayhtyman johtaja Johtajan nimi pakollinen
Séhkoposti saija.niemela-pentti@redu.fi
Puh. 0400 488 881

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkilo

REDU:

Tietosuojavastaava Heikkila Pertti

Sahkoposti tietosuojavastaava@redu.fi
Puh. 040 834 8247

Santasport:

tietosuoja-asiantuntija Alhonsuo Tapio

Sahkoposti tietosuojavastaava@redu.fi

Puh. 040 590 2312


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
Tietosuojailmoitusten kasittely

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
Tietosuojailmoituslomake

Kasittelyn tarkoitus
Havaittujen henkilotietojen kasittely tietosuojapoikkeamien ja tietoturvaloukkausten ilmoittaminen
jailmoitusten kasittely.

Kasittelyn oikeusperuste
Mikali ilmoitus koskee ilmoittajan eli rekisterdidyn omia henkilotietoja kasittelya, kasittely perustuu
lainsdadantdon (EU:n yleisen tietosuoja-asetus 38 artikla).

Mikali ilmoitus koskee muita, kuin ilmoittajan omia henkilétietoja, ilmoittajan henkilétietojen kasit-
tely perustuu ilmoittajalta saatuun suostumukseen.

e Suostumuksen antaminen
Suostumus annetaan tietosuojailmoituslomakkeella.

e Suostumustietojen sdilyttdminen
Suostumustietoja sdilytetddan Webropol-jarjestelmassa.

e Suostumuksen peruminen ja tietojen havittaminen
IImoittaja voi perua ilmoituksen ja suostumuksen ilmoittamalla siita sahkopostilla tai puheli-
mitse REDUn tietosuojavastaavalle taiSantasportin tietosuoja-asiantuntijalle. Heidan yhteytie-
dot l6ytyvat kohdasta 2.

HenkilGtietojen sailytysaika
Aiheellisia ja asiallisia ilmoituksen tietoja kasitellaan ilmoituksen kasittelyaika ja sen paatyttya 10
vuotta. Aiheettomia ja asiattomia ilmoituksia sdilytetdan 2 vuotta

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitellaan seuraavien henkiloryhmien tietoja:
IImoittajat voivat olla REDUn palveluksessa olevaa henkilokuntaa, opiskelijoita, asiakkaita, vieraili-
joita, luottamushenkiloita seka yhteisty6- ja sopimuskumppaneiden edustajia.
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5. Kasiteltavat henkilétiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassataulukossaon esitetty kasiteltdvat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
I6tiedon lahde seka mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkildtiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkilétietojen tietovirran

Henkilétieto tai henkilGtieto- Henkil6tiedon lahde Henkil6tiedon siirron kohde
ryhma

Tieto keta ilmoitus koskee IImoittaja (ilmoituslomake) REDUn tietosuojapoikkeamat ja tie-
Tieto onko kyseessd anonyymi toturvaloukkaukset -luettelo ja/tai
vai nimelld annettu ilmoitus asianhallintajarjestelma (*
lImoittaja nimija IImoittaja (ilmoituslomake) REDUn tietosuojapoikkeamat ja tie-
sahkopostiosoite toturvaloukkaukset -luettelo ja/tai

ei kysytd, jos anonyymiilmoitus . . .
ysyia, | vy asianhallintajarjestelma (*

lImoittajan rooli IImoittaja (ilmoituslomake) REDUn tietosuojapoikkeamat ja tie-
Tulosalue, oppilaitos tai yhtio, toturvaloukkaukset -luettelo ja/tai
jotailmoitus koskee asianhallintajarjestelma (*
[Imoituksen havainnon paiva ja

aika

Miten havainto on tehty tai mi-
ten tai keltd on siita saatu tietoa
Mita on tapahtunut ja milloin
[Imoitustapahtumaan liittyvat
litetiedostot

IImoituksen vastaanotto ja kd- | Tietosuojavastaava tai REDUn tietosuojapoikkeamat ja tie-
sittelytiedot tietosuoja-asiantuntija toturvaloukkaukset -luettelo ja/tai
asianhallintajarjestelma (*

*) llmoituksen tiedot kirjataan REDUn tietosuojapoikkeamat ja tietoturvaloukkaukset -luetteloon, mikali ilmoitus
on aiheellinen. limoituksen tiedot voidaan siirtda myos asianhallintajarjestelmaan kasittelyyn.

6. Henkilotietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
IImoituksen tietoja luovutetaan tietosuojaviranomaiselle, silloin kun ilmoituksen perustellatehdaan
tietosuojaviranomaiselle ilmoitus tietoturvaloukkauksesta.

llmoituksen tietoja luovutetaan toimivaltaiselle viranomaiselle esim. Kyberturvallisuuskeskus, Po-
liisi jne. lakisdateiseen tietopyyntoon perustuen (esim. rikostutkinta).

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU-alueen ulkopuolelle

Henkil6tietojen julkaisu

HenkilGtietojen julkaisu

Tietoja ilmoittajasta ei julkaista ilman ilmoittajalta saatua lupaa. limoituksista voidaan tehda ano-
nymisoituja koonteja ja raportteja, jotka voidaan julkaista tai ovat Julkisuuslain perusteella julki-
sesti saatavilla.



7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkilotietojen kasittely

Tietojdrjestelmat ja/tai tietovarannot, joita kdytetdan késittelytoiminnossa:
Webropol, Outlook 365 sdhkdposti, Share Point

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkil6tietojen kasittelyssa varmistetaan tietoturva
seuraavasti:
Kayttdjien tunnistautuminen (MFA), kayttdjaoikeuksien rajaaminen, suojatut verkkoyhteydet.

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotietojen kasittelyssa:
[Imoitus- ja vastaussahkopostit.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Tarvittaessa kdytetdan salattua sahkopostia, sdhkopostin edelleen ldhettamisen rajoittamista seka
turvapostia.

8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kayttdminen

9.

Jakelu

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi.
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Lisdtietoa naista oikeuksista ja miten voit kdyttaa naita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallennetaan REDUn
intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden kopiot ovat saatavilla:

X REDUnN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla

@Tietosuojailmoitus -sivulla: www.redu.fi/tietosuojailmoitus.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/tietosuojailmoitus

