1(6)

.”“ Tietosuojaseloste
Y REDU o

REDUNn sisdisen ilmoituskanavan ja oikeuskanslerin virastosta REDUun kdsittelyyn siirrettyjen ja ilmoi-
tusten kasittely.

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkildtietoja. Talla selosteella informoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siitd, miten kasittelemme henkil6tietojasi ja mita oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallostd, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdadetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilon esim. Sinun henkil6-
tietoihisi tai henkilGtietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkilotietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisesti esim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltdda mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sdilyttdmisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaisemi-
sen seka myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitaja ja tietosuojavastaava
Rekisterinpitdjan nimi ja osoite:
Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni

Korvanranta 50
96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan ja tahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisesti yhteydessa koh-
dassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkil6on.

Tarvittaessa voit olla yhteydessa myos REDUn tietosuojavastaavaan. Tietosuojavastaavan yhteys-
tiedot |6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Sisdiset palvelut

Vastuullinen johtaja

Kuntayhtyman johtaja Niemeld-Pentti Saija
Sahkoposti saija.niemela-pentti@redu.fi
Puh. 040 048 8881

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkil6t (REDUn eettinen toimikunta):

Sisdinen tarkastaja Maatta Marju
Sahkoposti marju.maatta@redu.fi
Puh. 040 631 8805
Hallintosihteeri Piittisjarvi Tarja
Sahkoposti tarja.piittisjarvi@redu.fi
Puh. 040549 6274

Johdon sihteeri Meinila Merja
Sahkoposti merja.meinila@redu.fi

Puh. 0405279733


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
mailto:marju.maatta@redu.fi
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3. Kaisittelytoiminnon tiedot

Kasittelytoiminnon nimi
REDUn sisdisen ilmoituskanavan ja oikeuskanslerin virastosta REDUun kasittelyyn siirrettyjen ja il-
moitusten kasittely.

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
REDU sisdinen ilmoituskanava ja keskitetty ilmoituskanava

Kasittelyn tarkoitus

REDUn sisdisella ilmoituskanavalla tehtyjen ilmoitusten ja oikeuskanslerin viraston REDUIle kasitte-
lyyn siirtdmien rikkomusten ja epdeettisen toiminnan ilmoitusten, ilmoittajien ja kasittelijoiden tie-
tojen kasittely.

Kasittelyn oikeusperuste

IImoittajien ja ilmoitusten kasittelijéiden henkildtietojen kasittely perustuu limoittajasuojelulakiin
(Laki Euroopan unionin ja kansallisen oikeuden rikkomisesta ilmoittavien henkildiden suojelusta
1171/2022).

HenkilGtietojen sailytysaika
IImoituksia ja tietoja ilmoittajista ja kasittelijoista sailytetaan viisi vuotta. Sailytysaikaa voidaan jat-
kaa taman jalkeen L1171/2022, 29 § 2. mom. saadetylld perusteella.

4. Rekisteroidyt

Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:

REDUn sisdinen toimijat ja ilmoitusten kasittelijat, ilmoitettavaan havaintoon liittyvat muut henki-
I6t. REDUn sisdisia toimijoita ovat mm henkilékunta, opiskelijat, huoltajat, toimielimien jasen, sopi-
mustoimittajat ja -kumppanit.
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5. Kasiteltdavat henkilotiedot, niiden lahteet ja siirto

Alla olevassa taulukossa on esitetty kasiteltavat henkil6tiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon ldhde seka mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilétiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-
solla kasittelytoiminnon henkil6tietojen tietovirran.

5.1 limoituksen tiedot (REDUn sisdinen ilmoituskanava)

IImoituksen tekija antaa alla olevat tiedot ilmoituksen tehdessdan ilmoituksen REDUn sisdiselld ilmoituskanavalla.
IImoituksen tekijan henkilollisyyden yksildivid nimi ja yhteystiedoista ei anneta tietoja ilmoitukseen vastaamisesta
vastaavalle johdolle / asiantuntijalle (ilmoittajan suojelu). limoittajan nimi- ja yhteystietoja kasittelee ainoastaan
REDU eettinen toimikunta.

Henkil6tieto tai henkil6tieto- Henkil6tiedon ldhde Henkil6tiedon siirron kohde
ryhma

Yhteydenottotapa: ilmoittaja (ilmoituslomake) Ei siirreta

- sahkopostilla, tekstiviestilla tai

puhelimitse

IImoittajan tiedot:

- ilmoittajan nimi (*

- ilmoittajan sdhkopostiosoite (*
- ilmoittajan puhelinnumero (*

lImoittajan sisdinen rooli

IImoitusta koskevat tiedot: ilmoittaja (ilmoituslomake) Siirretaan ilmoituksen esikasittelyyn,
- mitd REDUn tulosaluetta/yk- kts. kohta 5.2. (1
sikko tai

toimijaa / henkiloa ilmoitus
koskee (*
- miten ilmoittaja on havainnut
rikkeen (*
- mita lainsdadantoa / ohjetta
on rikottu
- milloin havainto on havaittu
(ajankohta)
- mitd on tapahtunut (*
- liitetiedostot

- ilmoituksen lahetysaika ilmoittaja Siirretaan ilmoituksen esikasittelyyn,
(pvm ja kellonaika) (ilmoituslomakkeen ldhetysaika) kts. kohta 5.2.

*) merkityt tiedot ovat ns. pakollisia kenttia, joissa tulee olla tietoa, jotta ilmoituksen ldhettdminen onnistuu.

1) REDUn eettinen toimikunta voi tarvittaessa poistaa ilmoituksen tiedoista myos sellaiset tiedot, joista ilmoituk-
sen kasittelysta vastaava johto voisi suoraan tai valillisesti tunnistaa ilmoittajan (ilmoittajansuojelu).

REDUn sisdisen ilmoituskanavan ilmoitukset ja oikeuskanslerin viraston REDUIle kasittelyyn toimittamat ilmoituk-
set vastaanottaa REDUn eettinen toimikunta, joka esikasittelee tiedot ja toimittaa ilmoittajalle vastaanottokuit-
tauksen ja tiedon kuka vastaa ilmoituksen kasittelysta tai ettei ilmoitusta kasitella
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5.2 Vaihe 1: limoituksen vastaanottaminen ja kasittelyn aloittaminen

REDUn sisdisen ilmoituskanavan ilmoitukset ja oikeuskanslerin viraston REDUIle kasittelyyn toimittamat ilmoituk-
set vastaanottaa REDUn eettinen toimikunta, joka esikasittelee tiedot ja toimittaa ilmoittajalle vastaanottokuit-
tauksen ja tiedon kuka vastaa ilmoituksen kasittelysta tai ettei ilmoitusta kasitella

Henkil6tieto tai henkilotietoryhma Henkil6tiedon ldhde Henkil6tiedon siirron
kohde
- vastaanotto- ja kasittelyyn siirtamisen Jarjestelman lokitiedot Ei siirreta

aika (pvm ja kellonaika) ja kasittelija

- ilmoituksen vastaanottomerkinnat Eettisen toimikunnan kirjaamat Siirretaan sisdiseen sel-

- vastaanottokasittelyyn osallistuneet L o vitykseen (vaihe 2), mi-
. e kasittelymerkinnat le s .

(eettisesta toimikunnasta) kali kasittelya ei lope-

- ilmoituksen vakavuus teta esikasittelyyn,
- tiedot ilmoituksen kasittelyyn siirtami-
sen, lisdtietojen pyytamisen tai kasittelyn
lopettamisen tiedot

5.3 Vaihe 2: Sisdinen selvitystyo ja ratkaisun tekeminen ilmoituksen perusteella

lImoituksen kasittelystd vastaavat kuntayhtyman johtajan paatoksen (A13/2023) mukaiset kasittelijat (REDUn vas-
tuullinen johto). Lisatietoa www.redu.fi/ilmoituskanava -sivulla. lImoittaja saa vastanottokuittauksessa tiedon,
kuka henkild

Henkil6tieto tai henkilotietoryhma Henkil6tiedon ldhde Henkil6tiedon siirron
kohde
lImoituksen tiedot (ei ilmoittajan tietoja) | Eettinen toimikunta toimittaa Ei siirreta

kohdassa 5.1 esitetyt ilmoituksen tie-
dot késittelystad vastaavalle johdolle.

Kasittelyn aloittamis- ja paattymisajan- Jarjestelman lokitiedot Ei siirreta
kohta

- Sisdiseen selvitykseen (kasittelyyn) osal- = Eettinen toimikunta kirjaa vastuullisen | Ei siirreta
listuneet muut henkil6t ja heiddn yhteys- | johdolta saamien tietojen perusteella
tiedot.

- Sisdisen selvityksen muut tiedot

- Selvitykseen liittyvat liitetiedostot.

Ratkaisu ilmoitusasiassa Eettinen toimikunta kirjaa vastuullisen  IImoittaja saa tdman
johdolta saamien tietojen perusteella = paatostiedon seuranta-
sivulla ja/tai toimitetaan
hanelle sahkopostilla tai
puhelimitse

Kasittelyn lopettaminen Jarjestelman lokitiedot Ei siirreta



http://www.redu.fi/ilmoituskanava
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6. Henkil6tietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkil6tietojen luovutus
REDU ei luovuta tietoja ilmoittajasta ilmoitusta kasittelevalle REDUn vastuulliselle johdolle eika il-
moituksen kohteena oleville tai muille ilmoituksessa mainituille henkilgille.

REDU tai ilmoituksen kohteena oleva henkil6 voi tehdd ilmoitusasiasta rikosilmoituksen ja/tai kan-
teen oikeuslaitokseen. Rikosilmoitus tai kanne voidaan tehda myos ilmoittajasta, mikali ilmoittaja
on antanut paikkansa pitdamattomia tai virheellisia tietoja tai tietojen hankkiminen on tapahtunut
laittomasti.

REDU voi luovuttaa tietoja ilmoittajasta, ilmoitusten kasittelijoista ja muista ilmoituksen tiedoista
VAIN toimivaltaiselle viranomaiselle esim. Poliisille tai oikeuslaitokselle, lakisaateiseen tietopyyn-
t60n perustuen.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle

HenkilGtietojen julkaisu
IImoittajan tietoja ei julkaista.

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkilotietojen kasittely

Tietojarjestelmit ja/tai tietovarannot, joita kiytetdan kasittelytoiminnossa:
Webropol Case Management ja turvasahkoposti..

Tietojdrjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkilotietojen kasittelyssd varmistetaan tietoturva
seuraavasti:

IImoituskanavan tietojarjestelmaan kaytto- ja paasyoikeudet vain REDUn eettisen toimikunnan ja-
senilla. Ei jarjestelman paakayttajilla. 2-vaiheinen tunnistautuminen.

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kdytetdan henkilotietojen kasittelyssa:
IImoitusten kasittelyn sdhkopostiviestit.

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
IImoitusten késittelyssa kaytetdan turvasahkopostia. Eettisen toimikunnan jasenia koskee ehdoton
vaitiolo. He eivat saa ilmaista ilmoittajan tietoja, ellei kyse ole lakisdateisesta tietopyynnosta.

8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdyttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilGtietojesi kasittelytoimista 16ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

Olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi.

O N U A WN

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kayttdaa naita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
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9. Jakelu

Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallennetaan REDUnN
intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden kopiot ovat saatavilla:

X] REDUN verkkosivut: www.redu.fi/tietosuojaselosteet

X] REDUN verkkosivut www.redu.fi/ilmoituskanava.



http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
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