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Luottamushenkildiden henkil6tietojen kasittely

Tassa tietosuojaselosteessa kerromme, miten kasittelemme henkilotietoja. Talld selosteellainformoimme rekiste-
roitya (jatkossa Sinua) siita, miten kasittelemme henkiltietojasi ja mitd oikeuksia Sinulla on ja miten voit kayttaa
oikeuksiasi. Selosteen sisallosta, rekisterdidyn oikeuksista jne. on sdadetty EUn Tietosuoja-asetuksessa 2016/679.

Henkilotietojen kasittelylla tarkoitetaan toimintaa, joita kohdistetaan luonnollisen henkilon esim. Sinun henkilo-

tietoihin tai henkilotietoja sisaltaviin tietojoukkoihin. Henkilotietojen kasittely voi tapahtua tietojarjestelmissa tai
manuaalisestiesim. paperilla tai keskustellen. Henkilotietojen kasittely sisdltada mm. tietojen kerdamisen, tallenta-
misen, jarjestamisen, sdilyttamisen, muokkaamisen, siirtdmisen, tietojen yhdistamisen, luovuttamisen, julkaise mi-
sen sekd myos tietojen poistamisen ja havittamisen.

1. Rekisterinpitdja ja tietosuojavastaava

Rekisterinpitajan nimi ja osoite:

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma (REDU) -konserni
Korvanranta 50

96300 Rovaniemi

Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava
Tietosuojaan jatahan kasittelytoimintaan olevissa kysymyksissa ole ensisijaisestiyh-
teydessd kohdassa 2 esitettyyn rekisterin yhteyshenkiloon.

Tarvittaessavoit olla yhteydessa myds REDUn tietosuojavastaavaan. Hinen nimenja
vhteystiedot lI6ydat redu.fi/tietosuojavastaava -sivulta.

2. Kasittelytoiminnosta vastaavat tulosalue, yksikko tai yhtio

Rovaniemen koulutuskuntayhtyma
Sisdiset palvelut

Vastuullinen johtaja

Kuntayhtyman johtaja Niemela-Pentti Saija
Sahkoposti saija.niemela-pentti@redu.fi
Puh. 0400 488 881

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkil6 (hallinnon toimielimet)

Hallintosihteeri Piittisjarvi Tarja
Sahkoposti tarja.piittisjarvi@redu.fi
Puh. 040 5496 274

Kasittelytoiminnon tai rekisterin yhteyshenkil6
(opiskelijakunta ja opiskeluoikeuden toimikunta)
Johdon sihteeri Merja Meinild
Sahkoposti merja.meinila@redu.fi
Puh. 040 527 9733


https://www.redu.fi/tietosuojavastaava
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3. Kasittelytoiminnon tiedot

Luottamushenkilditd ovat REDUnN hallintosdannon mukaisten hallinnon toimielimen
ja oppilaitosten opiskelijakunnan jasenet.

Kasittelytoiminnon nimi
Luottamushenkildiden henkildtietojen kasittely.

Kasittelyssa kaytettavan rekisterin tai tietovarannon nimi
Luottamushenkildiden tiedot

Kasittelyn tarkoitus
Luottamushenkildiden tehtavien hoitamisen jasiihen liittyvat jarjestelyt, kuten palk-
kioiden maksu, puolueveron maksaminen valtakirjalla jne.

Kasittelyn oikeusperuste
Luottamushenkilon tietojen kasittely perustuu Kuntalakiin ja opiskelijakunnan ja
opiskeluoikeuden toimielimien osalta Lakiin ammatillisesta koulutuksesta.

Puolueverotietojen kasittely perustuu sopimukseen (valtakirjaan).
Luottamushenkilon yhteystietojen julkaiseminen perustuu suostumukseen.

Henkil6tietojen sdilytysaika
Tietoja sailytetdan 2—50 vuotta REDUn arkistointiohjeiden mukaisesti.

4. Rekisteroidyt
Kasittelytoiminnossa kasitelladn seuraavien henkiloryhmien tietoja:
Yhtymahallituksen, tarkastuslautakunnan ja opiskeluoikeuden toimikunnan REDUn
ulkopuoliset jasenet ja varajasenet seka opiskelijakunnan jasenet ja varajdsenet.
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5. Kasiteltavat henkil6tiedot, niiden ldhteet ja siirto

Alla olevassataulukossaon esitetty kasiteltavat henkilotiedot tai henkilotietoryhmat, mista se on saatu eli henki-
|6tiedon lahde sekd mihin se mahdollisesti siirretdan eli henkilotiedon siirron kohde. Taulukko kuvaa yleisella ta-

solla kasittelytoiminnon henkilétietojen tietovirran.
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Henkil6tieto tai
henkil6tietoryhma

Henkil6tiedon ldhde

Henkil6tiedon siirron kohde

Etunimi (etunimet)

Sukunimi

Henkilétunnus

Osoitetiedot

Sahkopostiosoite
Puhelinnumerot (oma ja tyo(* )

Luottamushenkilo antaa tiedot

sahkoisella Webropol lomakkeella.

Palvelussuhdetietojen kasittely
Sidonnaisuustietojen kasittely (*

Tilinumero (pankki) BIC
Tilinumero IBAN-muodossa

Luottamushenkil6 antaa tiedot

sahkoisella Webropol lomakkeella.

Palvelussuhdetietojen kasittely
(palkkioiden maksu)

Verokortti

Luottamushenkilo lataa

lomakkeella tai toimittaa erikseen.

Palvelussuhdetietojen kasittely
(palkkioiden maksu)

Toimielimen jasenyys tai
varajasenyys

Yhtymakokouksen paatos tai
opiskelijakunnan paatos

Palvelussuhdetietojen kasittely
Sidonnaisuustietojen kasittely

Puolue: Puolueveron periminen
ja maksaminen (* (**

Luottamushenkil6 antaa tiedot

sahkoisella Webropol lomakkeella.

Palvelussuhdetietojen kasittely
Osto- ja myyntilaskujen kasittely

Verotuskunta
Ammattinimike

Tyopaikan postiosoite, mikali
postia halutaan sinne (*
Yhteystietojen julkaisulupa (*
Pysakointilupatieto ja ajoneu-
von rekisteritunnus (*

Luottamushenkilo antaa tiedot

sahkoisella Webropol lomakkeella.

eisiirreta

Erityisruokavalio

Luottamushenkilo antaa tiedot

sahkoisellda Webropol lomakkeella.

Kokoustarjoiluja jarjestava ravintola
(ei henkilon nimea)

Tieto tarvitseeko kayttoonsa
REDUn ty0asemaa ja mikali tar-
vitsee, REDU ty6asemien kayt-

toehtojen hyvaksymistieto (*

Luottamushenkilo antaa tiedot

sahkoisella Webropol lomakkeella.

eisiirreta

*) Ei koske opiskelijakuntaa eika opiskeluiden toimikuntaa.

**) Luottamushenkilon katsotaan julkaisseensa puolue - tairyhmatietonsa asettuessaan ko. puolueen tai -ryhman
ehdokkaana luottamustehtavaan ja/tai muuttaessaan julkisesti puoluetta luottamustehtdvan hoitamisen aikana.

6. Henkilotietojen luovutus ja julkaiseminen

Henkilotietojen luovutus

Luottamushenkildiden henkilotietoja luovutetaan ainoastaan toimivaltaiselle viran-

omaiselle lakisaateisen tietopyynnon perusteella.

Henkil6tietojen siirto EU:n alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta EU-alueen ulkopuolelle
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Henkil6tietojen julkaisu

Yhtymahallituksen ja tarkastuslautakunnan luottamustehtava (toimielimen jasenyys)
sekéa puolue/ryhmatieto julkaistaan REDUn verkkosivulla (toimielimien jasenet ja va-
rajasenet).

Toimielimen jasenten nimet ovat myds toimielimen julkaistavissa kokousasiakir-
joissa.

Luottamushenkilon yhteystietojen julkaiseminen julkisilla verkkosivulla tapahtuu
henkilon suostumuksella.

7. Tietojarjestelmat, tietoturva ja manuaalinen henkil6étietojen kasittely

Tietojdrjestelmat ja/tai tietovarannot, joita kdytetddn késittelytoiminnossa:
Webropol, Webtallennus, Populus

Tietojérjestelmissa ja/tai tietovarannoissa henkildtietojen kisittelyssad varmiste-
taan tietoturva seuraavasti:

Tietojarjestelmien kayttdoikeudet on rajoitettu ja niissa on kdytetty suojattuja verk-
koyhteyksia.

Manuaalinen henkil6tietojen kasittely tai asiakirjat, joita kaytetdan henkilotieto-
jen kasittelyssa:

Henkilon erikseen mahdollisesti antama puolueveron perintavaltakirja pyydetaan
naiden tietojen perusteella erillisena allekirjoitettuna asiakirjana (paperilla tai sah-
koisesti allekirjoitettuna).

Manuaalisessa kasittelyssa tietoturva varmistetaan seuraavasti:
Yleishallinnon ja henkiléstdhallinnon lukolliset kaapistot.

8. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden kdayttaminen

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroityna Sinulla on alla luetellut oikeudet.

1. Saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta

> Tiedot henkilotietojesi kasittelytoimista I6ydat tassa tietosuojaselosteesta.
Saada paasy tietoihin

Oikaista tietoja

Poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi

Rajoittaa tietojen kasittelya

Siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Vastustaa tietojen kasittelya

© N o Uun kW N

Olla joutumatta automaattisen paitoksenteon kohteeksi.

Lisatietoa naista oikeuksista ja miten voit kdyttaa naita oikeuksia loydat:
redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet -sivulta.



http://www.redu.fi/tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet
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9. Jakelu
Kaikki Rovaniemen koulutuskuntayhtyman alkuperaiset tietosuojaselosteet tallenne-
taan ROKKI-intraan tietosuojaselosteet -tiedostokirjastoon. Taman lisdksi selosteiden
kopiot ovat saatavilla:
X REDUN verkkosivut www.redu.fi/tietosuojaselosteet -sivulla
X www.redu.fi/yhtymahallitus ja www.redu.fi/tarkastuslautakunta -sivut
X www.redu.fi/opiskelijakunta



http://www.redu.fi/tietosuojaselosteet
http://www.redu.fi/yhtymahallitus
http://www.redu.fi/tarkastuslautakunta
http://www.redu.fi/opiskelijakunta

