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Poissaolojen seuranta kaytannossa

« Omaohjaajan tyopoyta Studentassa ja PowerBi-sovelluksessa
» Seuraa oman ryhmasi poissaoloihin liittyvia ilmoituksia ja huoltajien hyvaksymia poissaoloja

 Erityisesti luvattomat tai YTO-tunneilta "tyhjiksi” merkityt poissaolot ovat niita, joihin taytyy puuttua nopeasti

» Tietoturvasaadokset estavat talla hetkella sairauspoissaolon merkinnan Studentaan—> luvallinen
poissaolo
» Opiskelija voi olla 4 kertaa lukuvuoden aikana omalla ilmoituksella sairaana (1-3 paivaa)
+ Taman jalkeen sairauslomatodistus oltava heti ensimmaisesta paivasta jokaisesta sairauspoissaolosta
* Ohjeistetaan heti opintojen alussa opiskelijat pitamaan itse kirjaa sairauspoissaolojensa maarasta

+ Omaohjaaja voi pitdaa omaa henkilokohtaista kirjanpitoa, josta ei kay ulkopuoliselle ilmi henkilGtiedot ja niihin liitetyt

sairauspoissaolokertojen maarat (huomioi tallaisia listoja tehdessasi tietosuojalainsaadanto!)
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Miten autan ja puutun?

HUOLI JAKSAMISESTA

(n. 50-80h luvattomia poissaoloja)

* Omaohjaaja ottaa
opiskelijan ja tarvittaessa
huoltajan keskusteluun

* Poissaolojen syyt
kaydaan yhdessa lapi

e Tarkistetaan HOKS ja
tehdaan tarvittaessa
muutoksia

* Mietitdan yhdessa, mita
tukea ja apua opiskelija
voisi tarvita

HUOLI POISSAOLOJEN KERTYMISESTA

(n. 80-120h luvattomia poissaoloja)

Opiskelija ottaa itse tai omaohjaajan kanssa
yhteytta opiskeluhuoltoon

Omaohjaaja voi tehda opiskelijasta
ilmoituksen opiskeluhuoltoon myds ilman
opiskelijan lasnaoloa tai lupaa

Jarjestetaan yhteinen tapaaminen
opiskeluhuollon ja tarvittaessa huoltajan
kanssa

Selvitetaan poissaolojen kertymisen syyt, ja
mietitaan ratkaisuja tilanteeseen
Opinto-ohjaaja voi olla my6s apuna opintojen
jarjestelemisessa

Sovitut tavoitteet kirjataan oppilaitoksen
jarjestelmaan

Tavoitteiden saavuttamista seurataan ja
pidetdaan uusia tapaamisia
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HUOLI OPINTOJEN EDISTYMISESTA
TAI PAATTYMISESTA

(yli 150h luvattomia poissaoloja)

* Jos tapaamisia on ollut jo usein, mutta
tilanne ei ole parantunut, heraa huoli
opintojen paattymisesta

* Tilanteen vakavuus huomioiden
opiskelijalle jarjestetaan kuulemistilaisuus

* Mietitaan ratkaisuvaihtoehtoja, jotta
opiskelijan opinnot eivat paattyisi

* Jos opiskelija on oppivelvollinen,
tapaamiseen kutsutaan myos huoltaja ja
oppivelvollisuuskoordinaattori

* Jos opiskelija on alaikdinen, tehdaan
yhdessa lastensuojeluilmoitus

* Jos opiskelija on taysi-ikdinen, voi hanesta
tehda huoli-ilmoituksen sosiaalipalveluihin
avun saamiseksi
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Yleista

» Vaikka poissaoloihin puuttuminen ja niista "nillittdminen” voi alkuun tuntua raskaalta, hyodyttaa johdonmukainen ja tiukka puuttuminen
poissaoloihin myohemmassa vaiheessa

* Opiskelijat oppivat siihen, ettei turhia poissaoloja sallita ja niistd seuraa jotakin

» Puuttumisen tuntirajat ovat ohjeellisia

* Huoli voi herata opiskelijasta jo muutaman tunnin poissaolon vuoksi, tai sitten suurista poissaolotuntimaaristd huolimatta ei nouse huolta opiskelijan tilanteesta tai
opintojen etenemisesta

* Puutu tilanteeseen aina mahdollisimman aikaisin ja varmista, etta opiskelijalla on kaikki kunnossa—> mieluummin "turha” puuttuminen kuin ei puuttumista ollenkaan

+ Sisainen tiedonsiirto
» Erityisopettaja ja opinto-ohjaaja saavat tiedot opiskelijoiden edellisistd opinnoista ja mahdollisista tuen tarpeista
+ Kysy kollegoilta tietoja opiskelijasta ja ole aktiivinen tiedon kokoamisessa erityisesti silloin, jos huoli opiskelijasta heraa
* Kysy ensisijaisesti aina lupa tiedonsiirtoon opiskelijalta itseltaan, ja tehkaa yhteydenotot tarvittaessa yhdessa. Voit myos tehda ilmoituksen opiskelijan tilanteesta
opiskeluhuollon toimijoille ilman, etta tarvitset siihen opiskelijan suostumuksen - vie huolesi eteenpain!
+ Kaynnista huoltajayhteistyo heti, kun opiskelija saapuu oppilaitokseen

* Kun otat ensimmaista kertaa yhteyden opiskelijan kotiin positiivisella asialla (omaohjaajan esittaytyminen heti opintojen alkaessa), on sinun helpompi saada kontakti ja
yhteisty0 kotivaen kanssa sujumaan myéhemmin, jos ongelmia ilmenee

* Tuo vanhemmille ilmi heidan vastuunsa oppivelvollisen opintojen etenemisesta, ettei se tule heille yllatyksend mydhemmin

Q : _
LAPIN YLIOPISTO () R Euroopan unionin
S e S e SREDU csaranattams




Materiaali tuotettu osana SINNI- Monitoimijainen
lahiymparisto nuoren omien valintojen lujittajana
koulutuksen nivelvaiheissa —hankkeen toimintamalleja.
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